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الهدف:
تستهدف الهيئة في إطار جهودها لتطوير مهنة المحاسبة والمراجعة تدريب الكوادر الوطنية العاملة في مجال المهنة وتتطلع إلى النهوض 
بأداء المحاسبين في الأجهزة الحكومية والمؤسسات العامة عن طريق عقد البرامج التدريبية المتخصصة لهم. وتحقيقا لهذا تم إعداد 
للقيام  اللازمة  والمهارات  بالمعارف  المتدربين  تزويد  إلى  البرنامج  العامة    ويهدف  والمؤسسات  برنامج المحاسبة في الأجهزة الحكومية 
بأداء مهام عملهم في مجال المحاسبة بالأجهزة الحكومية والمؤسسات العامة بكفاءة وفعالية. ويشتمل البرنامج على وحدات تدريبية 
تغطي المعلومات والمفاهيم والمهارات اللازمة لتطبيق الأسس والمبادئ والأنظمة والتعليمات المالية التي يحتاجها المتخصص في المحاسبة 
الحكومية. وقد تم اعتماد البرنامج من وزارة الخدمة المدنية بالقرار لتطبيق أحكام لائحة التدريب على الملتحقين به من الموظفين 

المشمولين بنظام الخدمة المدنية وفق فئات الوظائف المناسبة له.
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محتوىات برنامج المحاسبة في الأجهزة الحكومية و المؤسسات العامة:

   دليل تصنيف حسابات الإيرادات وفقاً لدليل 
2014 للميزانية والحسابات. 

   نمـــــاذج إيــــــــرادات الــــدولــــة وفــــق دلـــيـــل 2014 
للميزانية والحسابات.

   نظام إيرادات الدولة ولائحته التنفيذية.

   الفرق بين دليل تصنيف المصروفات السابق 
للميزانية   2014 لــدلــيــل  وفــقــاً  والــتــصــنــيــف 

والحسابات.

المالية  ــاذج الاعــتــمــادات  دلــيــل تصنيف ونمــ    
للميزانية   2014 لدليل  وفــقــاً  للمصروفات 

والحسابات.

   تعريف المحاسبة الحكومية ومبادئها.
   مــقــومــات الــنــظــام المحــاســبــي الحــكــومــي وخــصــائــصــه 

وأهدافه.
ــاً لــدلــيــل  ــقـ ــة الـــعـــامـــة في المــمــلــكــة وفـ ــوازنــ    المــ

إحصاءات مالية الحكومة 2014.
   التدفقات والأرصدة والقواعد المحاسبية في 

نظام مالية الحكومة 2014.

ــفــــروق الجـــوهـــريـــة بـــن هــيــكــل الــتــبــويــب     الــ
الـــقـــديم وهــيــكــل الــتــبــويــب وفــــق إحـــصـــاءات 

مالية الحكومة 2014.
   هيكل تصنيف الميزانية العامة للدولة وفقاً 

لدليل إحصاءات مالية الحكومة 2014.

1- أُسس المحاسبة الحكومية في 
السعودية: العربية  المملكة 

2 – الإيرادات وفقاً لدليل إحصاءات 
:2014 الـــحـــكـــومـــة  مـــالـــيـــة 

ونــمــاذج  الــمــصــروفــات  تصنيف   -3
إعداد الميزانية وفقاً لإحصاءات 
 :2014 الـــحـــكـــومـــة  مـــالـــيـــة 
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    تعريف الأصول والخصوم. 
    دليل الأصول غير المالية.

   نماذج مشروع الميزانية لطلبات اعتماد الأصول 
غير المالية.

    دليل الأصول المالية.
    دليل الخصوم.

    تعليمات ما يصرف من اعتمادات الميزانية.

    الدورة المحاسبية في النظام المحاسبي الحكومي.
دورة التحصيل. 

    التحصيل النقدي.
    التحصيل عن طريق البنوك.

    التحصيل عن طريق نظام سداد للمدفوعات.

دورة الصرف.
    دورة الصرف في النظام المحاسبي الحكومي.

السريعة  المالية  للتحويلات  السعودي  النظام     
)سريع(.

    طبيعة الحسابات الحكومية وأنواعها.
    القيود المحاسبية الحكومية.

- القيود المحاسبية للمصروفات.
- القيود المحاسبية للإيرادات.

- القيود المحاسبية للأصول المالية المحلية.
    القيود المحاسبية للعهد.

    القيود المحاسبية للحسابات الجارية.
    القيود المحاسبية للخصوم.
    القيود المحاسبية للأمانات.

    القيود المحاسبية لمجموعة وسائل الدفع.
    القيود المحاسبية لحسابات التسوية.

    قيود حساب المطلوبات.
    قيود حساب تسوية المستحقات العامة.

    أخطاء لا تحتاج لقيود محاسبية لتصحيحها.    أخطاء يتم تصحيحها بقيود محاسبية. 

ــول  الأصــ مـــعـــامـــات  تــصــنــيــف   -4
والخصوم وفقاً لدليل إحصاءات 
:2014 الـــحـــكـــومـــة  مـــالـــيـــة 

الــمــحــاســبــيــة  الــــــــــــدورات   -5
الـــــــــــحـــــــــــكـــــــــــومـــــــــــيـــــــــــة:

الــمــحــاســبــيــة  ــود  ــ ــي ــ ــق ــ ال  -6
الــــــــــحــــــــــكــــــــــومــــــــــيــــــــــة:

ــاء  ــ ــ ــطـ ــ ــ الأخـ تــــصــــحــــيــــح   -7
ــة والــمــحــاســبــيــة: ــي ــمــال ال
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   المبادئ الأساسية.
   قواعد الشراء المباشر.

   المنافسة العامة.
   تقديم العروض وفتح المظاريف.

   فحص العروض وصلاحية التعاقد.

   الضمانات البنكية.
   الغرامات.

   بيع المنقولات.
   تأجير العقارات واستثمارها.

   مفهوم التدقيق المالي وأهدافه وأساليبه.
   تدقيق استخدامات السلع والخدمات )بند 22(.

والأراضـــي  المباني  استئجار  نفقات  تدقيق     
)بند 22141(.

ــات الحـــــفـــــات والـــضـــيـــافـــة  ــقــ ــفــ ــيــــق نــ ــدقــ    تــ
)بند22132(

   تدقيق مستندات المحروقات )بند 2212( 
والــصــيــانــة والــنــظــافــة والــتــشــغــيــل )بــنــد 

.)224
   تدقيق نفقات البنود:

 ,  221313  ,  2213143  ,  22203  ,  22201(   
.)2212 ،22142

   أســالــيــب الــتــدقــيــق المــســتــخــدمــة في نفقات 
الرواتب واستحقاقات العاملين.  

   أسس وقواعد احتساب مستحقات العاملين 
في الدولة. 

ــؤيـــدة لمــصــروفــات تــعــويــضــات     المــســتــنــدات المـ
العاملين بند 21.

   تدقيق مستندات تعويضات العاملين.
   خطوات تحقيق الرواتب والأجور. 

   مــكــافــأة خـــارج وقــت الــــدوام والــبــدلات )بند 
.)211131

   المصاريف السفرية )بند 22133(.

الـــمـــســـتـــنـــدات  تــــدقــــيــــق   -8
ــرف رواتـــــــب  ــ ــصـ ــ ــة لـ ــ ــي ــ ــال ــمــ ــ ال
وبــــــــــــــدلات الــــمــــوظــــفــــيــــن:

9-  نظام المنافسات والمشتريات 
التنفيذية: ولائحته  الحكومية 

السلع  اســتــخــدامــات  تدقيق   -10
والـــــخـــــدمـــــات والإيـــــــــــــرادات 
المالية: والخصوم  والأصـــول 
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   تدقيق مستندات المنافع الإجتماعية )بند 27(.
   تدقيق نفقات الاعاشة )بند 27222(.

   تدقيق مستندات الإيرادات والأصول والخصوم 
المالية وحسابات التسوية.

   تدقيق مستندات الإيرادات.
   تدقيق مستندات الأصول المالية. 

   تدقيق مستندات العهد.
   تدقيق مستندات الحسابات الجارية.

   تدقيق مستندات الخصوم المالية.
   تدقيق مستندات الأمانات.

   تدقيق مستندات وسائل الدفع.
   تدقيق مستندات حسابات التسوية.

   تدقيق مستندات برامج التشغيل والصيانة.
   تدقيق مستندات المشاريع.

   الإطار الفكري للتقارير المالية الحكومية.
   التقارير المالية للإيرادات والمصروفات والأصول 

والخصوم.
   التقارير المالية للإيرادات.

   التقارير المالية للمصروفات.

   الجــــــدول الـــشـــهـــري وفـــقـــاً لإحــــصــــاءات مــالــيــة 
الحكومة 2014.

   كشف التوازن وفقاً لإحصاءات مالية الحكومة 
.2014

   الحساب الختامي.

ــدات  ــنـ ــتـ ــسـ مـ ــق  ــ ــي ــ ــدق ــ ت  -11
بــــــــــرامــــــــــج الــــتــــشــــغــــيــــل 
ــاريـــع: ــانـــة والـــمـــشـ ــيـ والـــصـ

الحكومية  المالية  التقارير   -12
وفـــــــــقـــــــــاً لإحـــــــــصـــــــــاءات 
:2014 ــحــكــومــة  ال ــة  ــي مــال



الجدول الزمني لبرنامج 
المحاسبة في الأجهزة الحكومية 

والمؤسسات العامة
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ينفذ البرنامج في الفترة من الساعة الثامنة صباحا وحتى الثالثة بعد الظهر
تكلفة الدورة: )11،025( أحد عشر ألف وخمسة وعشرون ريال لاغبر للمتدرب

الرسوم تشمل ضريبة القيمة المضافة
التسجيل متاح للرجال و السيدات

الموافـــقالفتـــرةالمدينــة

2020/03/19 م2020/03/01 م1441/07/24 هـ1441/07/06 هـالرياض

2020/04/09 م2020/03/22 م1441/08/16 هـ1441/07/27 هـجدة

2020/04/16 م2020/03/29 م1441/08/23 هـ1441/08/05 هـالدمام

2020/07/16 م2020/06/28 م1441/11/25 هـ1441/11/07 هـحائل

2020/10/22 م2020/10/04 م1442/03/05 هـ1442/02/17 هـجدة

2020/11/19 م2020/11/01 م1442/04/04 هـ1442/03/15 هـالدمام

2020/12/10 م2020/11/22 م1442/04/25 هـ1442/04/07 هـالرياض


